ZARZADZENIE nr 2/2026

Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji

z dnia 27 stycznia 2026

w sprawie: wprowadzenia w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Pultusku (zwanym dalej MOSIR)
regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
ponizej kwoty 170.000 ziotych

Na podstawie art. 44 ust.3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r o finansach publicznych (Dz.U. z 2025r poz.1483, 39,
1844 i 1846) oraz regulacji okreslonej w art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r Prawo zamowien
publicznych (Dz..U. z 2024r. , poz. 1320,z 2025 r. poz.620,794, 1165, 11731 1235) zarzadzam co nastgpuje:

§1.

Wprowadza sig regulamin udzielania zamdwieri o wartosci ponizej kwoty 170.000,00 ztotych i zawierania
umow przez MOSIR w Puttusku

§2.
Wykonanie Zarzadzenia powierza sig pracownikowi MOSIR wiasciwemu do spraw zamowien publicznych oraz
upowaznionym pracownikom, ktdrzy dokonywac beda czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postepowan objetych regulaminem.

§ 3.
Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia petni Dyrektor MOSIR.

§4.
Traci moc Zarzgdzenie nr 9/2021 Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Puttusku z dnia 30.12.2021r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
130.000,00 zt.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 02.01.2026r.




Regulamin
udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci ponizej kwoty 170.000 z} i
zawierania umoéw przez MOSIR w Pultusku

§ 1. Zasady ogdlne

1. Postanowlenia niniejszej procedury znajdujg zastosowanie do udzielania zaméwien na dostawy, ustugi oraz
roboty budowlane, ktérych wartosc jest mniejsza niz kwota 170.000 ztotych /nettol.
2. Przy udzielaniu zamowief nalezy przestrzega¢ zasad:
» rownego traktowania wykonawcow
s uczciwej konkurencji,
o przejrzystosci postgpowania,
s bezstronnosci | obiekiywizmu oséb przeprowadzajacych postepowanie,
» racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkéw publicznych
w spos6h celowy | oszczedny z zachowaniem zasad uzyskiwania jak najlepszych efektéw z danych
nakladéw oraz optymalnego doboru metod | $rodkow shuzacych osiggnigciu zatoZzonych cel6w.

§ 2. Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia
1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia szacuje sig z nalezyta starannosciag wartos¢ zamdwienia,
w szczegolnoéci w celu ustalenia czy Istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowiert publicznych i czy
wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-finansowym.
2. Szacunkowa warto§¢ zamowienia ustala sig przy zastosowaniu co najmnief jednej z nastgpujacych metod:
« analizy ceny rynkowsj ustalonej na podstawie cennikow zamieszczonych w internecie lub uzyskanych
bezposrednio od potencjalnych wykonawcow,
s za pomocg kosztorysu inwestorskiego,
e innych dokumentdw lub analiz.
3. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartoscl zaméwienia sa;
e zapytania cenowe skierowane do potencjainych wykonawcow wraz z ich odpowiedziami,
e wydruki ze stron internetowych,
e inne dokumenty, $wiadczace o dochowaniu nalezylej starannosci w sprawie szacowania wartosci
zamowienia
4. Przy ustalaniu wartodci szacunkowej zamdwilenia nalezy dokonaé sumowania wydatkow tego samego rodzaju z
wszystkich dzialow klasyfikacii budZetowsj

§ 3. Wszczecie postepowania
Procedure udzielenia zamdéwienia wszczyna sig po ustaleniu szacunkowej wartosci zamawienia przez pracownika
MOSIR wlasciweago do spraw zamdwien publicznych i uzyskaniu akceptacji Dyrekiora MOSIR.

§ 4. Udzielenie zamdwienia

1.Udzielenie zaméwien publicznych, ktdrych wartog¢ szacunkowa netto w skali roku wynosi ponizej 170.000 21,
odbywa sig wediug zasad okrestonych dla nastepujgeych wartosci:

- do kwoty ponize] 60.000 zt

- od 60.000 zt — ponizej 100.000 z

- od 100.000 zt — ponizej 170.000 zt

2. Czynnosci wyboru wykenawcy przeprowadza sig wg. zasad:
e Jezeli wartosé szacunkowa zamdwienia miesci sie w przedziale ponizej 60.000 zt do udzielenia
zamdwienia nie stosuje sie niniejszych procedur o udzielenie zamdwienia. Pracownik zobowigzany jest
wowezas w sposob cefowy, racjonalny i oszczedny dokonywad wydatkowania érodkéw publicznych,



e jezeli wartos¢ szacunkowa zamowienia miesci sie w przedziale od 60.000 zt i nie przekracza
100.000 zi, to przed udzieleniem zamowienia nalezy dokonac analizy rynku w celu wybrania takiego
wykonawcy, ktory zapewni odpowiednig jako$¢ i cene przedmiotu zamdwienia przy uwzglednieniu
wszystkich potrzeb zamawiajacego. Wyboru wykonawcy mozna dokonac poprzez zebranie co najmnigj
dwoch ofert. W celu udokumentowania zachowania nalezytej starannosci przy udzielaniu zamowienia,
nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie cenowe w dowolnej formie tj. poprzez zapoznanie sie z ofertami
znajdujacymi sie na stronach internetowych, w katalogach, folderach lub przekazac¢ zaproszenie do
ztozenia ofert do potencjalnych wykonawcow (co najmniej trzech) bgdz zamieszczenie stosownego
ogioszenia o prowadzonej procedurze na stronie internetowej Zamawiajgcego — http://www.mosir-
pultusk.bip.org.pl/. Nie dopuszcza sie dokumentowania rozeznania rynku notatkg potwierdzajacg
przeprowadzenie rozmoéw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami. Z rozeznania cenowego
sporzadza sie notatke stuzbowa z wyboru wykonawcy.

» jezeli wartos¢ szacunkowa zamdwienia miesci sig w przedziale od 100.000 zt i jest nizsza niz
170.000 zt ogtoszenie o zamodwieniu zamieszcza sie na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Zamawiajacego - http://www.mosir-pultusk.bip.org.pl/ oraz ewentualnie mozna wystac
zaproszenie do potencjalnych wykonawcow w formie pisemnej. Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonuje
sie sposrod ztozonych ofert spetniajacych warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowien i wg
kryteriow oceny wskazanych w zapytaniu ofertowym. Wybor oferty najkorzystniejszej oraz zawarcie

umowy z wykonawcg nalezy udokumentowal protokotem postepowania o udzielenie zamdwienia

publicznego wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2.
3. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do co najmniej trzech wykonawcdw zapytanie
ofertowe kieruje sig do mniejszej liczby wykonawcow.
4. Dyrektor moze w wyjgtkowych okolicznosciach podjaé decyzje o zastosowaniu do konkretnego zamowienia
odmiennych zasad niz okreslone w ninigjszym regulaminie. Powyzsza decyzja powinna by¢ potwierdzona
pisemnie.
5. Zaproszenie do ziozenia oferty, jak i ogtoszenie o zamowieniu, powinno zawiera¢ informacje umozliwiajace
wykonawcom  ustalenie charakteru i zakresu zamodwienia (nazwa zamawiajgcego, informacje, ze wartosé
zamowienia jest nizsza niz 170.000 zi, opis przedmiotu zamowienia, termin wykonania zamdwienia, termin ziozenia
oferty itp.)
6. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty moze byé w szczegolnosci: cena, termin wykonania, okres gwarancji,
ocena techniczna, jakosé, funkcjonalnose i inne odnoszace sie do przedmiotu zamdwienia.
7. Oferta wykonawcy powinna by¢ przestana pisemnie na adres zamawiajgcego pocztg tradycyjng lub
elektroniczna.
8 . Zamdwienia wspolfinansowane ze srodkow europejskich lub innych zrédet zewnetrznych (juz przyznanych lub,
0 ktére Zamawiajacy zamierza sie starac i objac¢ je kwalifikowalnoscia wydatkow), udzielane sg na podstawie
procedur okreslonych przedmiotowym Zarzadzeniem z zachowaniem wymagan wynikajacych z przepiséw prawa i
dokumentdw okreslajacych sposdb udzielania takich zamoéwien (wiasciwych wytycznych). Postanowien
Zarzadzenia sprzecznych z postanowieniami tych przepisdw lub dokumentéw nie stosuje sie. '
9. W przypadku natychmiastowej potrzeby udzielenia zamdwienia, zapytanie ofertowe moze zosta¢ skierowane w
postaci komunikacji ustnej (osobiscie lub telefonicznie), do mniegj niz trzech wykonawcow, niezaleznie od wartosci
zamowienia. Oferty w takim przypadku rowniez moga zostac ztozone w postaci komunikacji ustnej.
10. Wzor zaproszenia do sktadania ofert /zapytania ofertowe/ oraz formularza oferty stanowi zatacznik nr1i 3.

§ 5. Udzielenie zamdwienia

1.Dla zamowien okreslonych w § 4 sporzadza sig protokét, zgodnie ze wzorem w zataczniku nr 2, w ktérym
wskazuje sig:

s okreslenie przedmiotu zamowienia,

s  szacunkowg warto$¢ zamowienia,

e  Zrodta finansowania zamdwienia,



e nazwe/firme/, siedzibe oraz adres wybranego wykonawcy, ceng zaproponowang przez niego, jak
rowniez uzasadnienie wyboru jego ofert,
e wnioski w sprawie przeprowadzonego postepowania, czy zostanie zawarta umowa w sprawie
zaméwienia, czy postepowanie podlega uniewaznieniu wraz z uzasadnieniem,
2. Do podsumowania czynnosci wyboru wykonawcy nalezy dofaczyé dokumentacjg z przeprowadzonych
czynnosci,
3. Zatwierdzenie przez Dyrektora zamawiajgcego lub upowazniong przez niego osobg podsumowania czynnosci
z przeprowadzonego postepowania stanowi podstawe do przygotowania umowy w sprawie zamowienia
publicznego.
4. Udzielenie zamodwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej lub elektronicznej albo zlecenia
wykonania zamowienia.

§6 Odstapienie od stosowania regulaminu

1.W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze podjac pisemna decyzjg o odstapieniu od stosowania
Regulaminu.
2. W przypadku odstgpienia od stosowania Regulaminu, udzielenie zamoéwienia dokumentuje sig w postaci notatki
stuzbowej zatwierdzonej przez Dyrektora. W notatce nalezy wskaza¢ okolicznosci uzasadniajace odstgpienia od
stosowania Regulaminu.
3. Zasad ninigjszych procedur nie stosuje sig do zamodwien konkretnemu wykonawcy, gdy ze wzgledu na wyjatkows,
sytuacje wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia /usunigcie awarii lub skutkow zdarzen losowych/,
co jednak nie zwalnia pracownikéw z oszczednego wydatkowania srodkow.
4. Zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach moze wyrazi¢ zgode na niestosowanie ninigjszych procedur, jezeli
ze wzgledu na szczegdiny charakter i rodzaj zamowienia uzasadnione jest udzielenie zamoéwienia konkretnemu
wykonawcy / np. dostawy wody z sieci wodociggowej, odprowadzenie sciekow kanalizacjg miejska, dostawy gazu
z sieci gazowej, ustugi przesytowe lub dystrybucyjne energii elekirycznej i inne/. Nalezy wowczas, jezeli to mozliwe
przeprowadzi¢ negocjacje z wykonawca w celu uzyskania jak najlepszych warunkéw zamowienia.
5. Zasad ww. procedur nie stosuje sie do zamowien, dla ktérych z przyczyn technicznych, zwigzanych z ochrong,
praw wytaczonych lub innych — uzasadniony jest wybor jednego konkretnego wykonawcy, tj.:

» zamdwien na ustugi szkoleniowe, doradcze,

» zamdwien na prenumerate czasopism fachowych,

» zamoéwien wynikajacych z regulaminu ZFSS.




Zalacznik Nr 1

Zapytanie ofertowe fwzdér/

W zwiazku z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego ponizej kwoty, o ktdrej mowa w
art.2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowienh publicznych Migjski O$rodek Sportu i
Rekreacji w Pultusku zwraca sig z pro$ha o przedstawienie oferty na wykonanie zamodwienia pn.

1.0pis przedmiotu ZamOwienia: ........c.c.cverieriviecnnin e

2. Zamawiajacy: Gmina Puttusk — Migjski Osrodek Sportu | Rekreacji w Puttusku, ul. Burmistrza St. Sniegockiego
3, 06-100 Pultusk, e-mail: ...t i,

3. Termin wykonania zamowienia: ........cccoveeveeneanns
4 Warunki platnosci ‘

5. Kryteria oceny ofert: cena, termin wykonania, okres gwarancji, ocena techniczna, jakos¢, funkcjonalnodcé®, inne
{wymienic jaKIB) ... e

niepotrzebne skresli¢

6. Warunki udzialu w postepowaniu (jezeli sg wymagane):

8. Termin zwigzania oferta; ..........coccvvieiiie e,

9. Opis sposcbu przygotowania oferty:

~ W ofercie nalezy podad wartos¢ zamowienia netto, nalezny podatek Vat i ceng brutto. Cena wyrazona jest w
PLN. Cena podana w ofercie powinna uwzgledniaé wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia.

- Oferte nalezy opisa¢ nazwg i adresem Wykonawcy oraz nazwg | adresem Zamawiajacego, a takze napisem

Zapytanie oferfowe nr ............. (1= " i przesta¢ drogg elektroniczng na adres e-
ML e . wterminie do dnia ... dogodz..............

9, Ccena ofert nastapi w MOSIR ul.....oovenennen, wdniu ....ooeve 1.0gOdZ0 e,

10. Pracownikiem upowaznionym do kontakiéw z Wykonawcami jest: ............. tel. ........ w godz..........

11. Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
12, Zamawiajacy zastrzega mozliwosé przeprowadzenia negocjacji z wykonawcami,

pieczed i podpis Dyrektora MOSIR
lub innej upowaznionej osoby



Zalacznik Nr 2

PROTOKOL z postepowania fwzér/

I. Nazwa nadana zaméwieniu/przedmiot zaméwienia

Ii. Warto§é zaméwienia

................................. ztotych netto
Sposob wyliczenia wartodci/data wyliczenia/osoba dokonujgca ustalenia warto$ci zamowienia:

lIl. Podstawowe informacje dotyczace przeprowadzonego postepowania

1. Nazwy i adresy wykonawcow, do ktdrychw dniu ...l skierowano zaproszenie do zlozenia oferty
{zapytanie ofertowe) lub zaproszenie do udziatu w negocjacjach:

2. Zamieszczenie zapytania oferfowego na stronie internetows] www. ... - data

*

ZAMIBSZCZEMIA] \1viiiiiiiiiii e e
* dotyczy przypadkow, w ktérych zamawiajacy zamiescit ogloszenie w sprawle zaméwienia na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajacego lub na innej stronie internetowej.

3. Dane dotyczace ziczonych ofert

Na zapytanie odpowiedzialo .................. {podaé liczbe) Wykonawcdw, ktdrzy w terminie do dnia
........................ zlozyli nastepujace oferty™:
Ip. Nazwa i adres Wykonawcy Cena ofertowa brutto Inne dane ofertowe — np.

okres gwarancji, termin
wykonania itp.




* w przypadku dokonywania poréwnania cfert z wykorzystaniem intermetu iub w inny sposéb (np. w wyniku
zamieszczenia ogloszenia), nalezy podaé nazwy | adresy oraz dane ofertowe poszczegdlnych wykonawcdw,
ktérych oferty poréwnano lub ktdre zostaly zlozone, Jezeli zamdwienia udzielono po negocjacjach z jednym
wykonawcg, nalezy wpisaé nazwe i adres wykonawcy oraz zaoferowana przez niego ceng.

4. Informacje dotyczace przeprowadzonych negocjacji {data przeprowadzenia, podmioty, z kiérymi byly
prowadzone negocjacje, ustalenia)’

* dotyczy przypadkdw, w ktdrych przeprowadzono negocjacje z wykonawca lub wykonawcami.

IV.Wynik postepowania (wybér oferty)
Uwzgledniajac przyjete Krivtariumya, §f. ... s e s s s et e es s e en v et e aa e a e

za najkorzystniejszg uznano oferte nastgpujacego Wykonawcy:
{NAZWa | AUMES WYKOMBWEY ) 1 re e ieeiee e e ee i ee e s e e mre e er i re et e aaasraean s ee e ae e e aaerta s raasannaareranssnnrrs , cena
oferty: ..o ztotych brufto,

inne elementy ofarty: .o

Sporzadzil protokot:

Zatwierdzil protokéh

{pieczed i podpis Dyrektora MOSIR lub innej upowaznionej osoby)



Zatacznik nr 3

Formularz ofertowy /wzor/

1. ZamMawiajacy fucessnrrarmesmssmmmmesmsnnssssr sssssaessans

3. W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego ponizej
kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pki. 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019r — Prawo
zamowien publicznych, oferujemy wykonanie zadania pn”.....ccneeenenn” 28 kwote:

Netto:............. Zt
Podatek Vati.....vuenzt
Brutto:...ceerereeinne 2t

4. Zobowigzujemy sie do wykonania zamdwienia na warunkach okreslonych w postepowaniu.
IR | 1= [ord 11 (T OO,

/Podpis Wykonawcy/



